T.C.

ERDEK İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

OCAKLAR ORTAOKULU/İLKOKULU
KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul İşlemlerinin Yapılması

	1-T.C. Kimlik Numarası

	 
1 İŞ GÜNÜ

	2
	Nakil Ve Geçiş İşlemlerinin Yapılması

	1-T.C.Kimlik Numarası
2-Veli Dilekçesi
3.-Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını gösteren belge 
	 
4 SAAT

	3
	Denklik ve Kayıt İşlemlerinin Yapılması
	1-TC Kimlik Numarası
2-Denklik Belgesi 
	1 İŞ GÜNÜ 

	4
	Öğrenci Belgesi Verilmesi

	1-Dilekçe

	1 SAAT

	5
	Öğrenim Durum Belgesi

Verilmesi
	1-Dilekçe
	4 SAAT

	6
	Öğrenim Belgesi Verilmesi

	1- Dilekçe

	4 SAAT

	7
	Yatılı İlköğretim Bölge Okullarına Öğrenci Yerleştirilmesi
	1- Velinin T.C.Kimlik Numarası

2- Dilekçe

3- Öğrenci Belgesi 
	3 İŞ GÜNÜ

	8.
	Merkezi Sistemle Yapılan Sınav (PYBS) Başvurularının Yapılması
	1- Öğrenci Ailesinin Maddi Durumunu Gösterir Beyanname.
2- Kontenjandan Başvuracak Öğrenciler İçin; Öğretmen Çocuğu, 2828 ile 5395 Sayılı Kanunun Kapsamına Giren  Çocuk ve Ailesinin Oturduğu Yerde Okul Bulunmayan (Taşımalı Eğitim Kapsamında Olanlar Dahil) Bulunmayan Çocuk Olduklarına Dair Belgeler.

	4 SAAT

	9.
	Öğrenim Belgesi,Nakil Belgesi ve Diplomasını Kaybedenlere Mezuniyet/Ayrılma Belgelerinin Verilmesi
	1- Dilekçe
2-Savaş, Sel, Deprem, Yangın Gibi Nedenlerle Okul Kayıtları Yok Olmuş ise, Öğrenim Durumlarını Kanıtlayan Belge.
	1 İŞ GÜNÜ

	10. 
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri ile Diploma Verilmesi

	1- Sözlü Başvuru veya Vekaletname

2- Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde Dilekçe.


	30 DAKİKA 

	11. 
	Öğrenci Yetiştirme Kurslarından Yararlandırılması
	1- Veli Dilekçesi
	5 DAKİKA

	12.
	Sınıf Yükseltilmesi
	1- Veli Dilekçesi

2- Yeni Öğretim Yılının Başladığı  İlk Bir Ay İçersinde, 1-5’inci Sınıflara Devam Eden Öğrencilerden Beden ve Zihince Gelişmiş Olup Bilgi ve Beceri Bakımından Sınıf Düzeyinin Üstünde Olanlar İçin Sınıf/Şube Rehber Öğretmeninin ve Varsa Okul Rehber Öğretmeninin Yazılı Önerileri


	5 İŞ GÜNÜ

	13.
	Veli Tarafından Yapılan Öğrenci Davranışlarını Değerlendirme Kurulu Kararına İtiraz Başvurularının Alınması
	1- Veli İtiraz Dilekçesi
	5 İŞ GÜNÜ

	14. 
	Yabancı Uyruklu Öğrencilerin Kayıt Kabul İşlemlerinin Yapılması
	1-Denklik Belgesi

2-Öğrencinin Türkiye’de Öğrenim Görebileceğine Dair Emniyet Genel Müdürlüğü’nden Alınacak En Az Bir Yıllık Oturum Belgesi.
	30 DAKİKA


 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri
: Okul Müdürlüğü





İkinci Müracaat Yeri
: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim


: Mustafa Kemal VERİM




İsim


: Ömer CEYLAN

Unvan


: Okul Müdürü





Unvan


: İlçe Milli Eğitim Müdürü

Adres


: Ocaklar Ortaokulu / ERDEK



Adres


: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü / ERDEK

Telefon

: ( 0266 ) 847 5008





Telefon

: ( 0266 ) 835 4117

Faks                  
: ( 0266 ) 847 5213





Faks


: ( 0266 ) 835 1029

E-Posta

: 739483@meb.k12.tr





E-Posta

: 

